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1 Zweck, Themenbereich

Diese Sicherheitsrichtlinie (SR) regelt die Durchfiihrung von Arbeiten mit schriftichen Ar-
beitsgenehmigungen der Infraserv GmbH und Co. Knapsack KG (im folgenden ISK ge-
nannt). Ziel ist es den Schutz von Ausfuhrenden, unbeteiligten Dritten sowie der Umwelt bei
der Durchfiihrung von Arbeiten, die mit besonderen Gefahren verbunden sind oder sein kén-
nen, sicherzustellen.

Dies gilt insbesondere fiir Gefahren, die
o direkt mit den Arbeiten verbunden sind oder
e sich aus sicherheitsrelevanten Wechselwirkungen mit dem normalen Betrieb einer
Einrichtung ergeben oder
e aufgrund der teilweisen oder vollstandigen Abschaltung von Sicherheitseinrichtungen
vorliegen.

Die SicherheitsmalRnahmen sind vor Beginn der Tatigkeit in einer Gefahrdungsbeurteilung
nach dem STOP-Prinzip (Substitution, technisch, organisatorisch, persotnlich wirksame
Schutzmal3nahmen) festzulegen. Hier gilt die Beachtung der vorhandenen Gefahrdungsbe-
urteilungen und den daraus resultierenden Arbeitsanweisungen.

2 Geltungsbereich
Diese SR gilt fur alle Organisationseinheiten (OE) der ISK.

Es werden Vorgaben gemacht,
o fir welche Arbeiten schriftliche Arbeitsgenehmigungen auszustellen sind,
¢ welche Funktionen verantwortlich einzubinden sind,
o wie der zeitliche Ablauf der Arbeitsgenehmigungen zu erfolgen hat und
e welche Informationen zur Erteilung schriftlicher Arbeitsgenehmigungen notwendig
sind.

Folgende Arbeiten in Produktionsbereichen wie z. B. Produktionsanlagen, Lageranlagen,
Rohrleitungen, Rohrbriicken, Kanélen, Schachten, Abwassersystemen, Gleisbereichen u. &.
mit einem hohen Gefahrenpotential erfordern zwingend die Ausstellung einer schriftlichen
Arbeitsgenehmigung.
Arbeiten in Behéltern und engen Raumen
Arbeiten mit Zundgefahren

e Arbeiten mit hohen Gefahrstoffkonzentrationen

o Erdarbeiten

e Arbeiten mit Absturzgefahren
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o Arbeiten im Bereich von bzw. neben (<2 m) Gleisen

e Arbeiten zur Instandhaltung, Lagerung und Verschrottung von Anlagenteilen, in de-
nen sich Reste gefahrlicher Stoffe befinden kénnen

o Arbeiten mit elektrischen Gefahren

Die gesetzlichen Anforderungen (insb. ArbSchG, DGUV Vorschrift 1, GefStoffV, DGUV Vor-
schrift 38, DGUV Regel 113-004) im Rahmen der Durchfihrung von schriftlichen Arbeitsge-
nehmigungen sind, ungeachtet der Umsetzung der SR, durch die OE und die Ausfihrenden
einzuhalten.

3 Anweisung: Schriftliche Arbeitsgenehmigungen
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3.2 Begriffe

3.2.1 Leiter Organisationseinheit / Betreiber
Der Leiter OE / Betreiber im Sinne dieser Richtlinie kbnnen die Geschéftsleitung, Geschéfts-
einheitsleiter und Geschéaftssegmentleiter sein.

Der Leiter einer Organisationseinheit, auch Betreiber genannt, hat neben der grundsatzli-
chen Verantwortung fir seine Organisationseinheit (OE) und dessen Beschaftigte die Ver-
pflichtung, MaRnahmen anzuordnen, die fir die Sicherheit, sowohl seiner Mitarbeiter als
auch fur Dritte, erforderlich sind. Zu diesen Maflinahmen gehort das Ausstellen schriftlicher
Arbeitsgenehmigungen.

Der Leiter OE / Betreiber kann diese Verpflichtung teilweise an entsprechend qualifizierte
und zuverlassige Personen delegieren. Dabei sind an die Qualifikation und Zuverlassigkeit
strenge MalR3stdbe anzulegen. Art und Umfang der Delegation ist schriftlich festzulegen und
durch Aushang (Anlage 2) bekanntzumachen.

In den OE, in denen ein Bereitschaftsdienst eingesetzt wird, ist festzulegen, dass der Bereit-
schaftsdiensthabende bei Abwesenheit entsprechend seiner Aufgabenzuweisung den Leiter
OE / Betreiber vertritt.

3.2.2 Anlagenverantwortliche

Der Leiter OE / Betreiber ist verantwortlich fiir die Anlagen und Gebaude in seinem Zustan-
digkeitsbereich. Er hat sicherzustellen, dass fir jedes Geb&aude, jeden Arbeitsbereich und
jede Anlage in seinem Zustandigkeitsbereich ein Anlagenverantwortlicher (auf Ebene der
Teamleiter oder hoher) benannt wird. Tut er dies nicht, ist er selbst Anlagenverantwortlicher.

Der Anlagenverantwortliche Gberprift vorab und genehmigt die Sicherheitsma3hahmen und
weist die Arbeit an. Er ist der Aussteller von Arbeitserlaubnisscheinen in seinem Verantwor-
tungsbereich. Bevor diese Aufgabe wahrgenommen werden kann, sind eine Pflichtendelega-
tion sowie eine Schulung zur Handhabung von Arbeitserlaubnisscheinen erforderlich. Sobald
die Pflichtendelegation sowie die Schulung erfolgt sind, wird die betriebliche Unterschriften-
liste (Anlage 2) entsprechend angepasst.

Elektrische Schaltrdume und Anlagen besitzen eigene Anlagenverantwortliche, der Elektro-
fachkrafte sind. Diese werden durch die gesamtverantwortliche Elektrofachkraft festgelegt.

Der Anlagenverantwortliche hat folgende Verantwortlichkeiten:
o identifiziert gefahrgeneigte Arbeiten, fur die ein Arbeitserlaubnisschein notwendig ist,
¢ legt die SicherheitsmalRnahmen fest, um sichere Arbeitsablaufe zu gewahrleisten,
o kommuniziert mit anderen Betrieben oder Arbeitsgruppen, wenn diese von den Arbei-
ten betroffen sind,
e st berechtigt, die Sicherheitsmalinahmen nach Arbeitsbeendigung aufzuheben.
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3.2.3 Aufsichtfuhrende

Der Anlagenverantwortliche legt die Aufsichtfihrenden fir seinen Verantwortungsbereich
fest. Aufsichtfiihrende tragen die unmittelbare Verantwortung fur die Durchfihrung von Arbei-
ten in lhrem Verantwortungsbereich. Der Aufsichtfihrende ist ein dafur ausreichend qualifi-
zierter und beauftragter Mitarbeiter, der mit den méglichen Gefahren und den erforderlichen
SicherheitsmalRnahmen vertraut ist.

Die Rollen des Aufsichtfihrenden fiir Arbeitserlaubnisscheine sind wie folgt geregelt:

Aufsichtfihrender zu A: Umsetzung der vorbereitenden Malinahmen vor Beginn der Ar-

beit unter besonderer Beachtung der Sicherheit

Aufsichtfihrender zu B: Umsetzung und Kontrolle der Einhaltung der Sicherheitsmal3-

nahmen wahrend der Durchfiihrung und nach Beendigung der
Arbeit

3.2.3.1 Aufsichtfuhrender zu A
Der Aufsichtfiihrende zu A hat folgende Verantwortlichkeiten:

Uberpruft den Arbeitsbereich,

ist fir die sichere Durchfihrung der vorbereitenden Mal3hahmen verantwortlich,
Uberprift die ordnungsgeméalie Beendigung der vorbereitenden Mal3Bhahmen und do-
kumentiert diese auf dem Arbeitserlaubnisschein,

bestétigt durch seine Unterschrift, dass die vorbereitenden MalRnahmen flr die Anla-
gen und Arbeitsbereiche durchgefihrt sind,

bereitet die Sicherheitsmalinahmen vor.

3.2.3.2 Aufsichtfuhrender zu B
Der Aufsichtfiihrende zu B hat folgende Verantwortlichkeiten:

liefert dem Anlagenverantwortlichen eine verbale oder schriftliche Beschreibung der
Arbeitsablaufe, die durchgefiihrt werden sollen und stimmt die Sicherheitsmafl3nah-
men mit diesem ab,

lasst die Arbeiten erst beginnen, wenn die SicherheitsmalRhahmen zu B vollstandig
wirksam sind und der Arbeitserlaubnisschein vor Ort ist,

gemeinsam mit dem Ausfiihrenden und dem Brand-/Sicherungs-/Atemschutzposten
bzw. dem Gasanalysten Uberprift er den Arbeitsbereich,

gemeinsam mit dem Aufsichtfihrenden zu A weist er die Ausfihrenden und den
Brand-/Sicherungs-/Atemschutzposten vor Ort ein (inkl. Sicherheitseinrichtungen /
-verfahren, besondere Gefahren),

lasst ggf. ermitteln, ob die zulassigen Luftgrenzwerte Uberschritten werden bzw. die
Freimessung durchgefuhrt wurde,

spricht die Arbeitsgenehmigung mit den Ausfuihrenden und dem Brand-/Sicherungs-
/Atemschutzposten durch und initiiert die Infraserv Gefahrenanalyse (INGA) fur alle
Mitarbeiter der Arbeitsgruppe vor Téatigkeitsaufnahme und bestétigt dies durch seine
Unterschrift,

sorgt daflr, dass die Mitarbeiter im Gefahrenfall den Bereich unverziglich verlassen
koénnen,

Titel: Sicherheitsrichtlinie 1 Seite 4von 18



Dokument-ID: Letzte Revision: Freigabedatum Ersteller:
PA01867768 6 23.05.2017 Buscher, Arno, InfraServ Knapsack

e sorgt dafiir, dass bei Bedarf Unbefugte von der Arbeitsstelle ferngehalten werden,

e Uberprift vor Beginn und danach regelméaRig nach Gefahrdungspotential, Zuverlas-
sigkeit der Mitarbeiter und Art der getroffenen Schutzmafl3nahmen die Durchfihrung
der Tatigkeiten und ist verantwortlich fur die Einhaltung der Sicherheitsmalinahmen
vor Ort und die Benutzung der PSA,

o |asst als Weisungsbefugter die Arbeit einstellen, wenn eine sichere Durchfiihrung
nicht gewabhrleistet ist,

e (gibt die Arbeitsgenehmigung an den Anlagenverantwortlichen zuriick, wenn die Arbeit
abgeschlossen ist oder unterbrochen werden musste,

e holt die Verlangerung der Arbeitsgenehmigung nach einer Arbeitsunterbrechung ein,

e kontrolliert bei Arbeitsunterbrechungen oder bei Beendigung der Arbeit, dass der si-
chere Zustand wiederhergestellt ist,

o (Uberprift die ordnungsgemalRe Beendigung der Arbeit und dokumentiert diese auf
dem Arbeitserlaubnisschein.

Er muss in der Lage sein, die mit dem Auftrag verbundenen Aufgaben zu erfillen, wie z. B.:

Fachaufsicht fihren,

Kontrolle auf Einhaltung der partnerfirmenspezifischen, betriebsspezifischen und ob-

jektbezogenen MalRnhahmen vornehmen,

e Einweisung und Unterweisung der Mitarbeiter der Partnerfirma in die betriebsspezifi-
schen und objektbezogenen Gefahren und MalRnahmen durchfiihren,

e Aufsichtsfiihrung wahrend der Durchfiihrung der Arbeiten gewahrleisten,

e Entgegennahme und Umsetzung der MaRnahmen der schriftlichen Arbeitsgenehmi-
gung.

Er muss zudem
e deutsch verstehen, lesen und sprechen kénnen,
e seine Garantenstellung wahrnehmen,
o Verkehrssicherungspflicht
o Pflicht zur Beaufsichtigung Dritter
o Pflicht zur Vermeidung von geféhrlichem Verhalten
¢ seinen Verkehrssicherungspflichten fir seinen Zustandigkeitsbereich nachkommen.

Der Aufsichtfihrende zu B ist bei Partnerfirmen schriftlich von dieser zu benennen. Nur aus-
gewiesene beauftragte Mitarbeiter der Partnerfirma sind berechtigt, Arbeitsgenehmigungen
entgegenzunehmen und zu unterschreiben.

3.2.4 Betriebsmeister/-techniker

Der Betriebsmeister/-techniker hat die Aufgabe, die gefahrlichen Arbeiten in seinem Bereich
und die vom Anlagenverantwortlichen vorgeschriebenen MalRnahmen zur Kenntnis zu neh-
men und den vom Anlagenverantwortlichen angenommenen Anlagenzustand zu bestétigen.
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3.2.5 Ausfuhrender
Der Ausfuihrende hat folgende Aufgaben:

e nimmt proaktiv an der Infraserv Gefahrenanalyse vor Arbeitsbeginn, ggf. mit dem
Aufsichtfihrenden, teil,

e Uberprift den Arbeitserlaubnisschein auf Vollstandigkeit und sichere Ausfihrbarkeit
und diskutiert offene Fragen mit dem Aufsichtfihrenden,

e wenn sich die Gefahrensituation andert, stellt er die Arbeit ein und nimmt Kontakt mit
dem Aufsichtfiihrenden bzw. Anlagenverantwortlichen auf,

e macht sich mit dem Arbeitsbereich vertraut und I&sst sich bei Bedarf durch den Auf-
sichtfihrenden einweisen (u. a. in das Verhalten im Alarmfall, Standorte von Notdu-
schen, Augenduschen, Fluchtwege, Sammelplatze, Feuerldéscher, Feuermelder und
Notfallsprechstellen),

o sperrt bei Bedarf den Arbeitsbereich ab,

e stellt sicher und bestétigt durch Unterschrift, dass alle in der Arbeitsgenehmigung
aufgeflihrten SicherheitsmalBnahmen eingehalten werden,

o stellt sicher, dass der Arbeitsbereich bei Beendigung der Arbeit aufgerdumt und sau-
ber hinterlassen wird.

3.2.6 Brand-/Sicherungs-/Atemschutzposten

Der Brand-/Sicherungs-/Atemschutzposten halt die Kommunikation mit den Ausfiihrenden
aufrecht und alarmiert im Bedarfsfall die Rettungskrafte. Er darf nicht an den eigentlichen
Arbeiten beteiligt sein. Er stellt sicher und bestétigt durch Unterschrift, dass alle in der Ar-
beitsgenehmigung aufgefiihrten SicherheitsmalRnahmen eingehalten werden. Er greift bei
gefahrlichen Situationen aus dem Arbeitsablauf oder aus der Gefahrdung durch verschiede-
ne Gewerke ein.

Bei Arbeiten mit Ziindgefahren sichert er den Arbeitsbereich gegen Entstehung und Ausbrei-
tung von Schadfeuer wéahrend und ggf. nach erfolgreicher Arbeit.

Sie missen an den jeweils von ihnen verwendeten Sicherungs- und Rettungsgeraten aus-
gebildet sein und haben die Rettung zu trainieren.

3.2.7 Sicherheitskoordinator

Wenn zwei oder mehr Arbeitsgruppen (auch eine Einzelperson kann eine Arbeitsgruppe
sein) an unterschiedlichen Gewerken gleichzeitig arbeiten und eine gegenseitige Gefahrdung
nicht auszuschlief3en ist, so ist nach 86, Abs. 1 DGUV Vorschrift 1 ,Grundlagen der Praven-
tion“ ein Sicherheitskoordinator erforderlich. Der Sicherheitskoordinator ist durch den beauf-
tragenden Betrieb namentlich zu benennen und auf dem Arbeitserlaubnisschein einzutragen
bzw. bei langeren Arbeiten mit Projektcharakter durch Aushang (Anlage 3) bekannt zu ge-
ben. Er muss die nétige Fach-, Sach- und Betriebskunde vorweisen kdnnen.

Aufgrund der spezifischen planerischen, sicherheitstechnischen und organisatorischen Ver-
antwortung muss der Sicherheitskoordinator folgende Qualifikationen besitzen:
e Kenntnis einschlagiger Unfallverhitungsvorschriften, staatlicher Arbeitsschutzvor-
schriften sowie sonstiger sicherheitstechnischer und arbeitsmedizinischer Bestim-
mungen
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o Planerische Erfahrung bei der Abwicklung dieser oder dhnlicher Projekte
e Kenntnis der betrieblichen Struktur (Organisation, Stoffe, Verfahren, usw.)
e Fuhrungsqualitaten zur Durchsetzung des Weisungsrechtes

Als Koordinatoren werden haufig eingesetzt:
e Mitarbeiter aus der mit der Planung befassten Abteilung
o Verantwortliche einer der maf3geblich beteiligten Arbeitsgruppen
e Sonstige fachlich qualifizierte Mitarbeiter des Auftraggebers

Der Sicherheitskoordinator soll, insbesondere bei grol3eren Malinahmen, bereits in der Pla-
nungsphase der Arbeiten einbezogen werden.

Der Sicherheitskoordinator bestatigt durch Unterschrift auf dem Arbeitserlaubnisschein, dass
er von den SicherheitsmaRnahmen und den durchzufihrenden Arbeiten Kenntnis genom-
men hat.

Der Sicherheitskoordinator ist in Sicherheitsbelangen allen Ausfihrenden gegeniber wei-
sungsbefugt. Er hat darauf zu achten, dass eine gegenseitige Geféahrdung verschiedener
Arbeitsgruppen ausgeschlossen wird. Er stimmt die Arbeiten aufeinander ab.

Wird kein besonderer Sicherheitskoordinator benannt, so obliegen die Koordinationsaufga-
ben automatisch dem Anlagenverantwortlichen.

3.2.8 Sicherheits- und Gesundheitskoordinator (SiGeKo)
Eine Abgrenzung findet der Sicherheitskoordinator zum Sicherheits- und Gesundheitskoordi-
nator (SiGeKo) nach Baustellenverordnung. Diese findet Anwendung bei gréReren Bauvor-
haben bei denen:
e die voraussichtliche Dauer der Arbeiten mehr als 30 Tage betragt und dort mehr als
20 Personen gleichzeitig beschatftigt sind oder
e der Umfang der Arbeiten 500 Personentage voraussichtlich iberschreitet.

Aufgaben und Anforderungen sind in der Baustellenverordnung bzw. der Regel zum Arbeits-
schutz auf Baustellen RAB 30 ,Geeigneter Koordinator beschrieben.

3.3 Schriftliche Arbeitsgenehmigungen - Arbeitserlaubnisschein

Fur Arbeiten, die mit besonderen Gefahren verbunden sind oder sein kbnnen, ist eine schrift-
liche Arbeitsgenehmigung erforderlich. In der Arbeitsgenehmigung wird der Umfang der Ar-
beiten festgelegt sowie die Gefahren aufgezeigt, die Gefahrdungen beurteilt und die notwen-
digen Sicherheitsmal3nahmen zur Abwehr der Gefahr festgelegt, um sichere Arbeitsablaufe
zu gewahrleisten.
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Es sind die Sicherheitsmalnahmen in der Arbeitsgenehmigung festzuschreiben, die dem
Schutz der Ausfihrenden, unbeteiligter Dritter und der Umwelt vor den Gefahren dienen, die
vom Auftrag gebenden Betrieb ausgehen. Ebenso sind die Gefahren zu bertcksichtigen, die
von den Ausfihrenden auf den Betrieb, unbeteiligte Dritte oder auf die Umwelt einwirken
koénnen.

Schriftliche Arbeitsgenehmigungen erfolgen in Form des Arbeitserlaubnisscheines oder in
einer Betriebsanweisung. Die im Arbeitserlaubnisschein enthaltene Checkliste ist eine Hilfe-
stellung bei der Auswahl der erforderlichen Sicherheitsmaf3nahmen und stellt keine ab-
schlieRende Auflistung dar.
Der Arbeitserlaubnisschein ist unterteilt in die Abschnitte

e A Vorbereitende MaRnahmen und

¢ B SicherheitsmaRnahmen wahrend bzw. nach der Arbeit.

In den Sicherheitsrichtlinien SR 1.1 bis SR 1.5 ist fUr spezielle Arbeiten festgelegt, ob Ar-
beitserlaubnisscheine auszustellen sind. Weiterhin werden dort Angaben gemacht, welche
MafRnahmen in den Abschnitten A und B bei Ausstellung eines Arbeitserlaubnisscheines vor
Arbeitsausfiihrung, wahrend der Arbeitsausfiihrung, bei Arbeitsunterbrechung bzw. nach
Beendigung der Arbeit zu treffen sind.

Die folgenden MafRnahmen haben generelle Gliltigkeit und sind unabhangig von den auszu-
fuhrenden Arbeiten zu beachten:

e Arbeitserlaubnisscheine sind nur fiir die konkret beschriebene Arbeit gultig.

e Der Aufsichtfihrende zu B und der Ausfihrende missen den Arbeitsbereich zusam-
men besichtigen, wenn es notwendig ist, Sicherheitsaspekte einzuhalten.

¢ Es obliegt dem Anlagenverantwortlichen, eine Einweisung vor Ort anzuordnen (A.17)

o Der Aufsichtfilhrende zu B oder der Ausfiihrende kann ebenso eine Einweisung vor
Ort fordern.

¢ Niemand darf eine Arbeitsgenehmigung flir eine Arbeit unterzeichnen oder eine Ar-
beit ausfiihren, von der er annimmt, dass sie nicht sicher ausgefuhrt werden kann.

e Anlagenverantwortlicher und Betriebsmeister/-techniker dirfen nie dieselbe Person
sein.

e Jegliche Anderungen der Bedingungen eines Arbeitserlaubnisscheins diirfen nur im
gegenseitigen Einverstandnis des Anlagenverantwortlichen und des Aufsichtfiihren-
den zu A vorgenommen werden. Anderungen sind durch das Ausstellen eines neuen
Arbeitserlaubnisscheins zu dokumentieren. Der alte Schein ist ungultig zu kennzeich-
nen.

o Bei komplexen Tatigkeiten sind fir einzelne kleine Arbeitsschritte separate Arbeitser-
laubnisscheine auszustellen. So kdnnen die Gefahrdungen feiner definiert und somit
Sicherheitsmalinahmen gezielter festgelegt werden. Eine immer wiederkehrende
An0133passung der Sicherheitsmalinahmen ist unabdingbar und dadurch gewahr-
leistet.

o Die Umsetzung und Wirksamkeit der unter A vom Anlagenverantwortlichen vorgege-
benen vorbereitenden MalRhahmen (U.2) darf vom Aufsichtfiihrenden zu A immer erst
am Tag der Gultigkeit kurz vor Aufnahme der Téatigkeit unter Angabe der Uhrzeit er-
folgen. Ebenso darf die Kenntnisnahme und Bestatigung des Betriebsmeisters/-
technikers Uber die Konformitat des angenommenen Anlagenzustandes mit dem der-
zeit vorliegenden erst kurz vor Aufnahme der Téatigkeit erfolgen.
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o Abschnitt B darf erst an den Aufsichtfiihrenden zu B ausgehandigt und unterschrie-
ben werden, wenn der Arbeitserlaubnisschein vom Aufsichtfihrenden zu A, vom An-
lagenverantwortlichen und vom Betriebsmeister/-techniker unterschrieben ist.

o Fur mehrere Gewerke sind jeweils einzelne Arbeitserlaubnisscheine auszustellen,
auch wenn die SicherheitsmalRnahmen fir alle Gewerke identisch sind.

e Mit den Arbeiten darf erst begonnen werden, wenn der Arbeitserlaubnisschein vor Ort
ist und ggf. eine Einweisung stattgefunden hat.

Ist fur Arbeiten nach dem Geltungsbereich dieser SR, nach Auffassung des Anlagenverant-
wortlichen, kein Arbeitserlaubnisschein notwendig, kann dies auf dem Formular ,Anfrage
zum Arbeitserlaubnisschein“ (Anlage 5) dokumentiert werden. Ausgefillt werden muss das
Formular auf jeden Fall, wenn der Ausfiihrende darauf besteht.

3.3.1 Gultigkeit

Der Arbeitserlaubnisschein ist fir eine eingegrenzte Arbeitsstelle fur die geplante Dauer der
Tatigkeit unter Angabe von Datum und Uhrzeit — in der Regel nicht langer als eine Arbeits-
schicht — auszustellen. Dauern Arbeiten langer als eine Arbeitsschicht oder wechseln die an
den Arbeiten beteiligten Personen, z. B. Schichtwechsel oder Wechsel des Fremdunterneh-
mens, ist der Arbeitserlaubnisschein neu auszustellen bzw. der bestehende unter Angabe
einer Begriindung zu verlangern, sofern keine Anderung der Gefahren aufgetreten ist. Die
erneute Uberpriifung der Arbeitsbedingungen ist allerdings zwingend erforderlich.

Alle Exemplare muissen vollstandig ausgefullt und mit den erforderlichen Unterschriften ver-
sehen sein. Mindliche Absprachen sind unzulassig.

Das Ausstellen Uber einen langeren Zeitraum ist nur in Ausnahmefallen und unter Angabe
einer Begrindung fur maximal ein Jahr mdglich. Es muss sichergestellt sein, dass dabei tag-
lich unter gleichen Bedingungen gearbeitet wird. Dies gilt auch fir langer andauernde Arbei-
ten bei Betriebsstillstanden, wenn z. B. alle produktfilhrenden Leitungen abgetrennt und blind
geflanscht sind und zu laufenden Betriebsanlagen ein gentigend grof3er Schutzabstand ein-
gehalten wird (siehe Verlangerung).

Bei Wahrnehmungen wie z. B. auffalligem Geruch, Staub, Unwohlsein, im Alarmfall oder bei
besonderen Schwierigkeiten ist die Arbeit unverziglich einzustellen. Der Arbeitserlaubnis-
schein verliert seine Giltigkeit. Der Anlagenverantwortliche ist zu verstandigen.

Nach einer derartigen Arbeitsunterbrechung ist ein neuer Arbeitserlaubnisschein auszustel-
len. Die vorangegangene Uberprifung der Arbeitsbedingungen ist unabdingbare Vorausset-
zung.
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3.3.2 Verteilung

1. Blatt 1 Original (gelb, Originalunterschriften):
e wird dem Aufsichtfihrenden zu B vom Betriebsmeister/-techniker oder vom Auf-
sichtfihrenden zu A ausgehandigt,
e wird dem Ausfuhrenden vom Aufsichtfihrenden zu B ausgehandigt,
¢ st bei den Arbeiten mitzufiihren oder an der Arbeitsstelle sichtbar auszuhangen,
e st durch den Ausfiuihrenden, bei Partnerfirmen durch den ausgewiesenen Beauf-
tragten, nach Beendigung der Arbeiten an den Betrieb zurtickzugeben,
e wird vom Betrieb archiviert (Blatt 1 enthalt alle Originaleintrdge zu Abschnitt A).
2. Durchschrift 1 (weif3, Durchschrift des ersten Blatts):
e wird an zentraler Stelle im Betrieb (Messwarte/Meisterbiiro) wahrend der Dauer
der Arbeiten sichtbar ausgelegt.
3. Durchschrift 2 (griin, Durchschrift des ersten Blatts):

e verbleibt im Block.

Die Ubergabe der Blatter ist folgendermafen durchzufiihren:

Anlagenverantwortlicher

Anlagenverantwortlicher

verbleibt im Block

v

v

Aufsichtfihrender zu A

Betriebsmeister/-techniker

v

Betriebsmeister/-techniker

v

Aufsichtfiihrender zu B

v

Ausfiihrender

v

Aufsichtfiihrender zu B

v

Betriebsmeister/-techniker

!

Anlagenverantwortlicher

archivieren

entsorgen
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3.3.3 Organisatorische Malinhahmen
Die folgenden organisatorischen Mal3nahmen regeln den Ablauf, die Zustandigkeiten und die
Verantwortlichkeiten bei der Handhabung des Arbeitserlaubnisscheins.

Die Arbeitsstelle ist genau zu spezifizieren:

e Es sind Angaben zur Betriebs- und Gebaudebezeichnung zu machen.

e Das Anlagenteil, an dem die Arbeiten ausgefiihrt werden sollen, ist konkret zu be-
nennen.

o Der Umfang der durchzufilhrenden Arbeiten ist klar und eindeutig zu beschreiben.

e Uber dem Abschnitt A sind die im Anlagenteil bzw. im Betrieb eingesetzten Stoffe
mit ihren Gefahrlichkeitsmerkmalen zu vermerken, die auf die Arbeitsstelle einwir-
ken kénnen. Das sind in der Regel die im Herstellungsprozess verwendeten Ge-
fahrstoffe und Hilfsstoffe, wie z. B. auch Stickstoff oder Kondensat. Dazu z&hlen
auch die bei Reinigung verwendeten Chemikalien bzw. die infolge einer Stérung
des bestimmungsgeméalen Betriebes eventuell vorliegenden Stoffe (z. B. Zwi-
schenprodukte einer unvollstandigen Reaktion, Brandprodukte).

¢ AuBerdem sind physikalische Gefahren wie z. B. Druck, Temperatur und mecha-
nische Krafte zu bericksichtigen.

Missen bei den vorbereitenden MalBhahmen Anlagenteile oder Rohrleitungen, in denen mit
Gefahrstoffen umgegangen wurde, getffnet werden und ist nicht auszuschlieen, dass alle
Gefahrstoffe restlos entfernt werden konnten oder kann der drucklose Zustand nicht ein-
wandfrei festgestellt werden, so kann gem. SR 1.3 fiir die vorbereitenden Arbeiten ein zu-
satzlicher Arbeitserlaubnisschein erforderlich sein.

Der organisatorische Ablauf bei der Durchfiihrung von Arbeiten, die mit dem Arbeitserlaub-
nisschein zu regeln sind, wird durch die Unterschriften der beteiligten Personen, in der Rei-
henfolge U.1 bis U.8, bestimmt. Durch diese Unterschriften wird von den Beteiligten die Ver-
antwortlichkeit fur durchzufihrende bzw. durchgefuhrte Tatigkeiten dokumentiert. Die Unter-
schriften U.7, E.1.1-E.2, V.1 und W.1-W.6 sind nur bei Bedarf einzuholen.

3.3.3.1 U.1 Festsetzung der Sicherheitsmalinahmen zu A

Der Anlagenverantwortliche / bevollmachtigte Vertreter bestétigt durch Unterschrift, dass er
Uber die gefahrlichen Arbeiten in seinem Zustandigkeitsbereich informiert ist. Zudem besta-
tigt er, dass er die vorbereitenden MaRnahmen festgesetzt hat und gibt die Mal3Bnahmen vor
der Arbeit zum Ausfihren frei.

3.3.3.2 U.2 Bestatigung der Durchfuhrung der MalBnhahmen zu A

Der Aufsichtfihrende zu A muss auf dem Arbeitserlaubnisschein in Abschnitt A.1 namentlich
genannt sein. Er hat die Durchfihrung der vorbereitenden MalRnahmen It. Abschnitt A und
die Einhaltung der dabei erforderlichen SicherheitsmalRnahmen zu Gberwachen. Er ist dazu
gegeniuber den Ausfihrenden sowie dem ausgewiesenen Beauftragten der Partnerfirma
weisungsbefugt.
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Der Aufsichtfiihrende zu A hat bei Veranderungen des Umfelds zu tberprifen, ob die Arbei-
ten zu Abschnitt A unter den daflr getroffenen Sicherheitsmalinahmen weiter durchgefuhrt
werden koénnen und ob die vorbereitenden Sicherheitsmaf3nahmen fir den sicheren Fort-
gang der durchzufiihrenden Arbeiten ausreichen. Bei Zweifeln an der weiteren sicheren
Durchfiihrung der Arbeiten ist die Arbeit einzustellen und der Anlagenverantwortliche / be-
vollméachtigte Vertreter zu verstandigen.

Der Aufsichtfihrende zu A ist verpflichtet, gegebenenfalls die Unterschriften und ggf. Freiga-
bescheine der Ausfuihrenden der Abschnitte

e A.7 Elektrische Freischaltung durch Elektrofachkraft

e A.8 Radioaktive Strahlungsquellen sichern/entfernen

e A.11 Atmosphare/Atemluft prifen
einzuholen.

Ebenso ist der Aufsichtfiihrende zu A verpflichtet, die Einweisung vor Ort durchzufuhren, falls
A.17 mit ,Ja“ angekreuzt wurde und die Unterschriften des Aufsichtfihrenden zu B, der Aus-
fuhrenden der eigenen Firma bzw. des ausgewiesenen Beauftragten der Partnerfirma und
des Brand-/Sicherungs-/Atemschutzpostens, falls benannt, fiir die Einweisung vor Ort einzu-
holen.

Nach Beendigung der vorbereitenden MaRnahmen (Abschnitt A) bestatigt der Aufsichtfih-
rende zu A durch Unterschrift (U.2), dass die vorbereitenden MaRnhahmen ordnungsgeman
ausgefuhrt wurden und aktiv sind.

3.3.3.3 U.3 Festsetzung der Sicherheitsmalinahmen zu B

Der Anlagenverantwortliche / bevollmachtigte Vertreter bestétigt durch Unterschrift, dass er
die Sicherheitsmalinahmen wéahrend der Arbeit festgesetzt und auf ihre Wirksamkeit gepriift
hat. Er genehmigt, dass unter Einhaltung der vorgegebenen SicherheitsmaBhahmen der
Abschnitte A und B die Arbeiten im genannten Umfang auszufiihren sind.

3.3.3.4 U.4 Kenntnis und Bestéatigung des Betriebsmeisters/-technikers

Der Betriebsmeister/-techniker bestétigt durch seine Unterschrift die Kenntnisnahme von
gefahrlichen Arbeiten in seinem Zustandigkeitsbereich. Er bestatigt auRerdem, dass der vom
Anlagenverantwortlichen angenommene Anlagenzustand mit dem Derzeitigen Uberein-
stimmt. Die Unterschrift darf erst kurz vor der Aufnahme der Téatigkeiten erfolgen. Er Gibergibt
danach das Original an den Aufsichtfiihrenden zu B.

3.3.3.5 U.5 Kenntnisnahme und Verpflichtung zur Kontrolle des Aufsichtfiihrenden zu
B

Der Aufsichtfiihrende zu B muss auf dem Arbeitserlaubnisschein in Abschnitt B.1 namentlich

genannt sein. Er hat die Durchfihrung der Arbeiten It. Arbeitserlaubnisschein und die Einhal-

tung der SicherheitsmaRnahmen des Abschnitts B zu Uberwachen. Er ist dazu gegenuber

den Ausfihrenden sowie dem ausgewiesenen Beauftragten der Partnerfirma weisungsbe-

fugt.
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Der Aufsichtfiihrende zu B hat bei Veranderungen des Umfelds zu tberprifen, ob die durch-
zufiihrenden Arbeiten It. Arbeitserlaubnisschein unter den im Abschnitt B getroffenen Sicher-
heitsmal3nahmen weiter durchgefiihrt werden konnen. Bei Zweifeln an der weiteren sicheren
Durchfiihrung der Arbeiten ist die Arbeit einzustellen und der Anlagenverantwortliche zu ver-
standigen.

Der Aufsichtfiihrende zu B muss kurzfristig erreichbar sein und hat die erforderlichen Kontrol-
len in angemessenen Zeitabstanden durchzufuhren.

Der Aufsichtfihrende zu B bestatigt durch Unterschrift (U.5), dass er den/die Ausfihrenden
und den Brand-/Sicherungs-/Atemschutzposten, falls benannt, auf Einhaltung der vorge-
schriebenen Sicherheitsmalinahmen kontrolliert und auf Einhaltung der Sicherheitsmal3-
nahmen hinwirkt.

Der Aufsichtfihrende zu B ist verpflichtet, die Unterschriften des Brand-/Sicherungs-
/Atemschutzpostens, falls benannt, des Ausfilhrenden der eigenen Firma bzw. des ausge-
wiesenen Beauftragten der Partnerfirma fur die Einhaltung der Sicherheitsmaflinahmen des
Abschnitts B (U.6 und U.7) einzuholen.

3.3.3.6 U.6und U.7 Kenntnisnahme der SicherheitsmalRhahmen
Der Ausfuhrende der eigenen Firma bzw. der ausgewiesene Beauftragte der Partnerfirma
und der Brand-/Sicherungs-/Atemschutzposten, falls benannt, bestatigen durch Unterschrift,
dass sie von den Sicherheitsmalinahmen Kenntnis genommen und verstanden haben und
sich zu deren Einhaltung verpflichten. Weiterhin erklart der Brand-/Sicherungs-
/Atemschutzposten, dass er auf die Einhaltung durch andere hinwirkt.

3.3.3.7 U.8 Arbeitsende

Der Aufsichtfilhrende zu B bestétigt durch Unterschrift, dass die auf dem Arbeitserlaubnis-
schein angewiesenen Arbeiten ordnungsgemaf beendet wurden und Ordnung und Sauber-
keit an der Arbeitsstelle wieder hergestellt sind. Auf Anweisung des Betriebes werden z. B.
die Einsteigedffnungen oder Abdeckungen wieder verschlossen.

Dazu gehort auch, dass die fur die Arbeiten verwendeten Gerate und Materialien (z. B.
Schweil3gasflaschen, Schweillumformer, Schweil3gerate und RuUstzeug), aus den betroffe-
nen Bereichen entfernt werden. Die Arbeitsstelle ist aufgeraumt zu Ubergeben.

Die Ubernahme erfolgt durch den Anlagenverantwortlichen / bevollméchtigten Vertreter mit
einer einfachen Vor-Ort-Inspektion vom Aufsichtfihrenden zu B (z. B. Zustand, Ordnung,
Sauberkeit der Arbeitsstelle, eventuell auch korrekter Anschluss von Leitungen etc.).

Der Anlagenverantwortliche (oder ein von ihm benannter, geeigneter Vertreter) muss bei der
Kontrolle anwesend sein, um Abweichungen vom Sollzustand der ausgeflihrten Arbeiten
festzustellen.
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Der Anlagenverantwortliche / bevollméchtigte Vertreter bestétigt durch Unterschrift, dass im
Anschluss an die durchzufiihrenden Arbeiten gemald Arbeitserlaubnisschein, fur die in Ab-
schnitt B SicherheitsmaRnahmen festgelegt wurden, die Arbeitsstelle wieder in den aus-
schlie3lichen Verantwortungsbereich des Anlagenverantwortlichen tibergegangen ist.

Eine notwendige, uber die Kontrolle der Arbeitsstelle hinausgehende Uberpriifung ist durch
den Arbeitserlaubnisschein nicht mehr abzudecken. Das ist z. B. eine Kontrolle vor Inbe-
triebnahme, die sich nicht direkt in Folge der Arbeiten gemaf Arbeitserlaubnisschein ergibt
bzw. nicht in direktem Zusammenhang mit den Arbeiten gemaf} Arbeitserlaubnisschein steht
oder eine Uberpriifung vor Inbetriebnahme durch eine befahigte Person.

Der Anlagenverantwortliche erhélt nach Abschluss der Arbeiten alle Blatter des Arbeitser-
laubnisscheins zurtick. Sind zur Wiederinbetriebnahme von Anlagenteilen Arbeiten von
Fachabteilungen erforderlich (z. B. Elektrofachkraft zum Aufheben von Freischaltungen oder
Strahlenschutzbeauftragte zum Wirksam machen von Strahlungsquellen) so ist ihnen zum
Nachweis des Arbeitsendes die Unterschrift (U.8) vorzulegen.

3.3.3.8 E.1l und E.2 Einweisung vor Ort

Ist im Abschnitt A im Punkt A.17 (Einweisung vor Ort durchfiihren) ,Ja“ angekreuzt, muss der
Aufsichtfihrende zu A oder der Anlagenverantwortliche den Brand-/Sicherungs-/Atemschutz-
posten/Gasanalyst (falls benannt) und den Aufsichtfiihrenden zu B vor Ort Uber die mogli-
chen Gefahren der Tatigkeit, die SicherheitsmaRnahmen sowie das Verhalten im Gefahren-
fall unterweisen.

Das gleiche gilt vor Ablésung von Ausfiihrenden, Aufsichtfihrenden und Brand-/Sicherungs-
/Atemschutzposten.

Der Brand-/Sicherungs-/Atemschutzposten, falls benannt, und der Ausfiihrende der eigenen
Firma bzw. der ausgewiesene Beauftragte der Partnerfirma bestatigen durch Unterschrift,
dass sie die Einweisung vor Ort erhalten haben.

3.3.3.9 V.1 Verldngerung

Werden Arbeitserlaubnisscheine von vornherein Uber einen langeren Zeitraum als eine Ar-
beitsschicht ausgestellt, ist spatestens vor Wiederaufnahme der Arbeit nach einer Arbeits-
schicht durch den Anlagenverantwortlichen / bevollméchtigten Vertreter zu Gberprifen, ob
die Arbeiten unter den vorliegenden Bedingungen sicher durchgefuhrt werden kénnen.

3.3.3.10 W.1 bis W.6 Ablésung

Bei Schichtwechsel oder Wechsel der Arbeitsverantwortung bestétigt der benannte ablésen-
de Aufsichtfihrende zu B durch Unterschrift, dass er die vorgeschriebenen Sicherheitsmal3-
nahmen zur Kenntnis genommen hat und ihre Einhaltung kontrolliert. Damit gehen die Rech-
te und Pflichten der Unterschrift U.5, auch gegentiber den wahrend seiner Aufsichtsfiihrung
wechselnden Besetzungen des Brand-/Sicherungs-/Atemschutzpostens sowie des Ausfuh-
renden der eigenen Firma bzw. des ausgewiesenen Beauftragten der Partnerfirma, auf ihn
Uber.
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Bei Schichtwechsel oder Wechsel der Funktion des Brand-/Sicherungs-/Atemschutzpostens
bestétigt der benannte ablésende Brand-/Sicherungs-/Atemschutzposten durch Unterschrift,
dass er die vorgeschriebenen SicherheitsmalRnahmen zur Kenntnis genommen und verstan-
den hat und sie einhalten wird sowie auf deren Einhaltung hinwirkt.

Bei Schichtwechsel oder Ubertragung der Arbeiten auf den ablésenden Ausfiihrenden (bei
Partnerfirmen auf den ablésenden ausgewiesenen Beauftragten) bestatigen diese durch Un-
terschrift, dass sie die vorgeschriebenen SicherheitsmaRnahmen zur Kenntnis genommen,
verstanden haben und sie einhalten werden.

3.3.4 Betriebsanweisung

Betriebsanweisungen konnen fur bestimmte, sich wiederholende Arbeiten, bei Vorliegen
gleicher auRerer Bedingungen, zur Aufrechterhaltung des Normalbetriebes erstellt werden,
wenn diese Arbeiten durch Mitarbeiter des eigenen Betriebes ausgefihrt werden.

Die in einer Betriebsanweisung als Alternative fiir Arbeitserlaubnisscheine festgehaltenen
SicherheitsmafRnahmen missen denen in einem Arbeitserlaubnisschein festzulegenden Si-
cherheitsmal3inahmen entsprechen.

Bei Abweichung von den in der Betriebsanweisung festgelegten Randbedingungen ist ein
Arbeitserlaubnisschein auszustellen.

Betriebsanweisungen sind unter Berlcksichtigung des Ausbildungsstandes der Ausfiihren-
den in einer fur diese verstandlichen und Ubersichtlichen Form zu erstellen, so dass die An-
weisung von den Ausfiihrenden zweifelsfrei in sicheres Tun und Handeln umgesetzt werden
kann.

Fur die Erstellung hat sich folgender Aufbau bewahrt:
e Arbeitsplatz, Arbeitsbereich, Tatigkeit, Anwendungsbereich
e Bezeichnungen der Gefahrenquellen
o Gefahren fir Mensch und Umwelt
e Schutzmalinahmen und Verhaltensregeln
e Verhalten im Gefahrenfall
o Erste-Hilfe-MalRnahmen
e sachgerechte Entsorgung.

Die Betriebsanweisungen sind nur flr sténdig in einem Betrieb tatige Mitarbeiter auszustel-
len, die mit den betrieblichen Verhaltnissen gut vertraut sind und die Arbeitsauftrage direkt
vom Betrieb erhalten. Fir Partnerfirmenmitarbeiter im Werkvertrag dirfen vom Betrieb keine
Betriebsanweisungen im Sinne dieser Sicherheitsrichtlinie ausgestellt werden.

In Abstimmung mit dem ausgewiesenen Beauftragten der Partnerfirma kann dieser die Inhal-
te der Betriebsanweisung fir die Unterweisung seiner Handwerker nutzen und eigenverant-
wortlich eine Betriebsanweisung erstellen. Ob unter diesen Voraussetzungen auf einen Ar-
beitserlaubnisschein verzichtet werden kann, ist jeweils eine Einzelfallentscheidung und ob-
liegt dem Anlagenverantwortlichen.
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Art und Umfang der Arbeiten und der Personenkreis, der zur Ausfiihrung der in der Betriebs-
anweisung beschriebenen Tatigkeiten berechtigt ist, sind schriftlich in der Betriebsanweisung
festzulegen.

Die Betriebsanweisungen missen vom Betriebsleiter auf Vollstandigkeit und korrekten, den
gesetzlichen Vorgaben entsprechenden Inhalt gepruft werden.

Bei der Anwendung von Betriebsanweisungen ist die standige Einhaltung der vorgeschrie-
benen SicherheitsmaRnahmen mit besonderer Sorgfalt zu tberwachen.

Nach Prufung muss der Leiter OE / Betreiber die Betriebsanweisung durch Unterschrift und
Datum freigeben. Die Betriebsanweisungen missen nach ihrer Freigabe dem betroffenen
Personenkreis im Rahmen einer Unterweisung zur Kenntnis gebracht werden. Die Kenntnis
der Inhalte von Betriebsanweisungen ist bei den Mitarbeitern zu tberprifen. Die Unterwei-
sungen sind mindestens jahrlich, soweit gesetzliche Vorgaben nicht kirzere Zeitabstande
erfordern, zu wiederholen. Die Unterweisung ist zu dokumentieren.

Die Betriebsanweisungen sind vom Leiter OE / Betreiber in regelmafigen Abstanden auf ihre
Aktualitdt zu prifen. Fir die Prafung kénnen Fachabteilungen hinzugezogen werden. Be-
triebsanweisungen sind in der jeweils vorliegenden Fassung so lange giiltig, bis sie aufgrund
geédnderter &ulRerer Bedingungen durch eine angepasste Fassung ersetzt werden.

3.4 Partnerfirmen / gewerkspezifische Gefahren

Der Anlagenverantwortliche des Auftrag gebenden Betriebes hat vom ausgewiesenen Beauf-
tragten der Partnerfirma die Gefahren, die von dessen Gewerk auf den Betrieb mdglicher-
weise einwirken kdnnen, abzufragen. Zusammen mit dem ausgewiesenen Beauftragten der
Partnerfirma sind die sich daraus ableitenden, das Gewerk der Partnerfirma betreffenden
Sicherheitsmal3nahmen festzulegen.

Diese Sicherheitsmalinahmen dienen dem Schutz des Auftrag gebenden Betriebes vor den
Gefahren, die vom Gewerk der Partnerfirma auf den Betrieb einwirken kdnnen. Sie werden
auf dem Arbeitserlaubnisschein vermerkt.

Dies kann z. B. gelten fur Arbeiten aus/von hochziehbaren Personenaufnahmemitteln, Be-
schichtungsarbeiten, Schweil3arbeiten, Erdarbeiten, Reinigungsarbeiten.

Vor Aufnahme der Tatigkeiten ist immer der ausgewiesene Beauftragte der Partnerfirma in
die betriebsspezifischen Gefahren und die sich daraus ergebenden SicherheitsmalRnahmen
einzuweisen.

3.5 Information von Nachbarbetrieben

Es muss sichergestellt werden, dass durch die Arbeiten unbeteiligte Dritte nicht gefahrdet
werden. Gleichzeitig mussen die Ausfihrenden vor Gefahren durch Dritte geschitzt werden.
Dieser zentralen Forderung muss gegebenenfalls durch die Information anderer Betriebe
Uber die Arbeiten nachgekommen werden.
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Bei einem betroffenen Betrieb ist die Kenntnisnahme der Arbeiten durch Unterschrift des
Leiters OE / Betreibers bzw. von diesem bevollméchtigten Vertreters des benachrichtigten
Betriebes auf dem Arbeitserlaubnisscheins (A.2) zu bestatigen.

Ist mehr als ein Betrieb betroffen, ist das Benachrichtigungsformular (Anlage 4) vom Leiter
OE / Betreiber bzw. von diesem bevollméchtigten Vertreter auszufullen und von den Nach-
barbetrieben unterschreiben zu lassen.

Die Leiter OE / Betreiber bzw. von diesen bevollmé&chtigten Vertreter bestatigen durch ihre
Unterschrift auf dem Benachrichtigungs-Formular, dass sie von den Arbeiten Kenntnis erhal-
ten haben. Sie sind verpflichtet, bei UnregelméRigkeiten und Betriebsstdrungen gegebenen-
falls die sofortige Einstellung der Arbeiten zu veranlassen und den Aufsichtfiihrenden, z. B.
Uber die Meldestelle, unverziglich zu verstandigen.

3.6 Dokumentation
Blatt 1 besteht aus zwei Seiten, eine fur die Vorbereitenden MalRnahmen und eine fir die
Sicherheitsmalinahmen. Diese sind nach Abschluss der Arbeiten ggf. mit weiteren Freigaben
zwei Jahre aufzubewahren.

Bei Unféllen, umweltrelevanten Vorfallen etc. missen die Dokumente mindestens so lange
aufbewahrt werden, bis der Sachverhalt geklart ist.

Dokument Aufbewahrungsort | Aufbewahrungsfrist
Arbeitserlaubnisschein (Blatt 1) OE 2 Jahre

Liste der Anlagenverantwortlichen OE 2 Jahre
Unterschriftenberechtigung OE 2 Jahre

elektrischer Freigabeschein OE 2 Jahre

Anfrage zum Arbeitserlaubnisschein, wenn | OE 2 Jahre

dieser nicht erforderlich

Betriebsanweisung OE 2 Jahre

Protokoll zur Unterweisung OE 1 Jahr

4 Mitgeltende Dokumente

Anlage 1 Arbeitserlaubnisschein

Anlage 2 Unterschriftsberechtigung

Anlage 3 Sicherheitskoordinator

Anlage 4 Benachrichtigung Nachbarbetriebe

Anlage 5 Anfrage zum Arbeitserlaubnisschein, wenn dieser nicht erforderlich
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Buscher, Arno,

InfraServ Knapsack

5 Zustandigkeiten, Kommunikation/Verteilung
Fur die Pflege und Anderungsdienste ist das Geschaftssegment Genehmigungsmanagement

verantwortlich.

Vertraulichkeit: Dieses Dokument darf ohne Zustimmung des Dokumentenfreigebers nicht
an betriebsfremde Personen weitergegeben werden.

Das Dokument ist wie folgt zu kommunizieren:

Personenkreis Information mittels Zustandig
ISK Infranet Buscher
ISK E-Mail Bischer
ISK Prasenzschulung Bischer
6 Anderungsdienst
Anderungsnachweis:
Version (Datum) | Anderung/ Revision Kapitel/Seite
12.01.2017 Vollstandige Uberarbeitung der Sicherheitsrichtlinie 1
7 Freigabenachweis
Abt., Name Datum Digital / Unterschrift
Erstellung: Arbeitssicherheit digital
Fachliche Prufung | GEL digital
Formelle Prifung | Zust. Org.-Manager (GLO) digital
Formelle Freigabe | Sengelmann (Leiter GLO) digital
Freigabe: GL digital
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Freigabenachweis

Aktion Name Datum

Durchsicht fachlich Michels, Eduard, Dr., InfraServ Knapsack 08.02.2017
Durchsicht formell Horbelt, Henning, InfraServ Knapsack 10.02.2017
Genehmigung formell Sengelmann, Thomas, InfraServ Knapsack 21.02.2017
Genehmigung zur Publikation Mittelviefhaus, Clemens, Dr., InfraServ Knapsack 13.03.2017
Workflow Feedback Baldus, Stefanie, InfraServ Knapsack 17.05.2017
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